

屏東縣立林邊國民中學
　簽　於（□教務處、□學務處、□總務處、□輔導室）○○○年○月○日
主旨：因業務需要代墊單筆憑證超過1萬元，簽請校長　核示。
說明：
	計畫名稱(或工作項目)
	○○○○○○活動○○○費用


	代墊人
	○○○


	代墊原因
	商家規定須立即付款結清


	代墊金額
	○○○元


擬辦：本案如奉核可，依說明辦理。
會辦單位：會計室
	第一層決行

	承辦單位　　　　　　　　　　　會辦單位　　　　　　　　　　決行
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